Arbeta i team
I Microsoft Teams arbetar du i olika team inom organisationen. Ett team är en grupp personer som arbetar med ett och samma projekt. Första gången du loggar in i Teams med din organisation skapas ett team för hela organisationen, där alla användare finns med.
Allt arbete i teamet utförs i olika kanaler. Dessa kanaler kan ses som olika grupper som behandlar var sitt ämne eller avdelning, till exempel Allmänt, Utveckling, Marknad och Ekonomi. Allt som hör till ett ämne samlas i ­kanalen och här kan du hålla möten, hitta konversationer och alla filer som hör till teamet.
Allt du skickar i en kanalkonversation kommer att visas för alla som är medlemmar i kanalen/teamet, medan sådant du skickar i en chatt bara visas för den eller de personer som ingår i chatten.
För att visa de team som du är medlem genom att klickar du på Team i navigeringsfältet till vänster i appen. Till höger om navigeringsfältet visas en lista med dina team.
