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2 Komma iging

Finder ........ .. .. .. ..... 19 Arbeta med fonster. ............ 23
Statusmenyer.................. 21 Vixla mellan fonster .. .......... 27
Dock .....ovvviii i 22 Launchpad.................... 30

Nir du arbetar i OS X arbetar du i olika typer av fonster. Finder 4r grundprogram-
met och startas samtidigt som du startar datorn. Via Finder hittar du de olika
programmen som finns pé datorn, och du kan ocksa starta programmen via Finder.
Nir du startar ett program visas det i ett programfonster, och arbetar du med filer
och mappar visas dessa i Finder-fonstret.

FINDER

For att 6ppna ett Finder-fonster ar det lattast att klicka pa symbolen Finder
i Dock. For att visa menyraden i Finder aktiverar du ett Finder-fonster eller
klickar pa skrivbordet. Via menyerna kan du 6ppna nya fonster, hantera
filer och gora instdllningar for visningen. Dubbelklickar du pa en symbol
for en mapp eller en enhet, till exempel en harddisk eller cd-skiva, visas
innehallet i ett Finder-fonster.

&

Menyrad Verktygsfalt Namnlist Sokruta
Q Finder Arkiv I Redigera Innehall Ga Fénster | Hjilp
8e0o I Program .
(] > Bl = o m (-] (5] 2] aQ
FAVORITER
= o — -
=l Alla mina filer > o -
o " >
@ AirDrop L—l === T -4
Anslutning till Anteckningar App Store Automator
[ Skrivbord fiarrskrivbord
@ Dokument — oyo
=)
0 Hamtade filer I@ @ e L,
X 4 L=y ‘_ B
= Filmer . - =
7 Musik Bildinsamling Dashboard DVD-spelare FaceTime
Bilder »
N
ENHETER 'm ® g
[ sooTcame A a —
Férhandsvisning Game Center CarageBand iDVD
Sidofalt



2 Komma iging

Program
Via sidofiltet i Finder-fonstret kan du vilja vilket innehéll som ska visas till hoger i
fonstret, du kan till exempel vilja att visa Skrivbord, Dokument eller Bilder.

De vanligaste programmen visas i filtet Dock som beskrivs pa sidan 22. For att
snabbt hitta samtliga program som finns pa datorn markerar du Program i Finder-
fonstrets sidofalt. Med hjélp av rullningslisterna kan du bladdra bland alla program
som finns installerade pa datorn.

Dubbelklickar du pé Verktygsprogram visas dnnu fler program.

Klicka pd pilen for att ga tillbaka till fsregdende fonster.

[-Nals) (@] Program
ar] Ell=s mm(#%-] (=] =] Q
FAVORITER o
v
2. Alla mina filer v éﬁ ng
- v
@ AirDrop % \ Gl "\\\_ -
¥ Program Paminnelser QuickTirme Player Safari Schack
[=J Skrivbord
@ Dokument ) p
Hamtade filer 5 m i/,
- & ot ,/ @
EE Filmer - -—
n Musik Snapz Pro X Systeminstallningar Textredigerare Time Machine
() Bilder

ENHETER \1 =

[Z] sooTCAMP T p. 4
Typsnittsbok Verktyg sprngra\

[-NaNs) (&3] Verktygsprogram
a > | El=mm (%] (=] =] Q
FAVORITER
= .
= Alla mina filer —~ “ -
@ AirDrop i y
’[\‘ Program Adobe Flash Player AlrPort-verktyg Aktivitetskontroll AppleScript-
= Skrivbord Install Manager redigerare
5 Dokument f - ] 3
€3 Himtade filer R L < i '
FF Filmer ey
J3 Musik Bluetooth Boot Camp- ColorSync-verktyg Flyttassistent
Filéverfaring assistent
) Bilder
ENHETER @
- - i :
[Z) sooTCAMP ous) e '\‘ -
Fargmadtare Grapher Java-instdliningar Ljud-/MIDI-

Instaliningar

Uppgift: Finder

Oppna Finder och ta reda pé vilka program som finns installerade p& datorn.
Starta programmen Anteckningar och DVD-spelare.

Lat fonstren vara Oppna till nésta uppgift.
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2 Komma igdng

STATUSMENYER

Langst upp till hoger i menyraden finns ett Anna Andersson
antal statusmenyer i form av sma symboler. e LT T

Dessa symboler visar datorns status och ger i

+ Visa digital klocka
dig tillgang till vissa funktioner i datorn. Nar Oppna Datum och tid...

du klickar pa en symbol visas en meny med
information eller olika alternativ.

Du kan sjalv lagga till och ta bort egna statussymboler i menyraden samt flytta symbolerna.
Till hoger pd menyraden finns dessutom en symbol for sékfunktionen Spotlight som
beskrivs narmare i avsnittet Spotlight pa sidan 82.

Notiscenter

Langst till hoger pd menyraden finns symbolen for Notiscenter som samlar dina
notiser, och underldttar for dig att halla koll pa allt. Notiser kan till exempel visa
att du har fatt ny e-post, innehalla pAminnelser eller informera om en program-
uppdatering.

Notiserna visas hogst upp till hoger
pa skrivbordet utan att avbryta det du
arbetar med for tillfallet. Vissa notiser
forsvinner efter en kort stund medan
andra maste bekriftas innan de for-
svinner. Hur de visas beror pa vilket program de &r
kopplade till, samt vilka instéllningar som &r gjorda
for Notiscenter.

“= 4 tors 08:15 Anna Andersson

Morgonméte
om 15 minuter

& Kalender

Morgonmote om 9m
till 09:00

B Mail

Eva Ansell
Lunch

Du kan nér som helst 6ppna listan med notiser o

och kontrollera dem genom att klicka pa symbolen w8 T R G 2 e
Notiscenter langst till hoger pd menyraden. Klicka dite it el ebela

pa en notis for att 6ppna programmet och visa mer
information. Lds om hur du kan anpassa Notis-
center i avsnittet Notiser pé sidan 178.

Uppgift: Notiscenter
Oppna Notiscenter och ta reda pd om du har nagra notiser.
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2 Komma iging

DOCK

Langst ner pa skidrmen finns Dock som du anvénder for att starta program och vixla
mellan program. Alla startade program och dppna fonster visas i Dock.

I Dock ser du vilka program som ér startade genom att en ljus punkt visas nedanfor
symbolen, till exempel under Finder som alltid &r igang. Till hoger om avdelaren
(linjen till hoger i fltet) finns mappen Hamtade filer och Papperskorgen, samt sym-
boler for de dokument/fénster som dr minimerade.

Du kan géra en méngd olika instélningar for Dock sd att det ska passa dig och ditt arbete.
Du kan bland annat lagga till och ta bort programsymboler, gdmma féltet samt dndra stor-
lek och placering for faltet. Las mer om detta i avsnittet Dock pé sidan 179.

Starta program

Langst till vanster i Dock finns symbolen Finder och till —

hoger om den finns ytterligare ett antal symboler fran borjan. i&_
For att starta nagot av programmen klickar du pa symbolen. :
Om programmet redan r startat klickar du pa samma Indikatorn visar att

symbol for att visa fonstret. Du ser att ett program ér startat programmet ar startat.
genom att en ljus punkt visas nedanfor symbolen.

Genom att halla ner Kontroll- v i Alla mina filer
tangenten och klicka pé en symbol, Nytt Finder—fonster] B Boraholm.tif
o o R GiE T B Fiskevatten JPG
eller peka pa symbolen och hélla s B Gamla stan.tif
: . B Giraffhuvud] , = | | ' hrey)
musknappen nertryckt visas en Gatil mapo.. B Corebony | ¥ Inkora 8 brev
snabbvalsmeny. Anslut till server.. Hamta ny e-post

Nytt visningsfénster

Visa alla fénster
> Skriv nytt brev

Beroende pa vilket program Gom
Alternativ

menyn hor till visas olika typer av B Aternativ Vica alla fometer
kommandon. I vissa program kan -@ﬁ Visa senaste | GOM

du till exempel 6ppna ett nytt fon- Oppna Avsluta
ster. Har du startat Mail och visar
snabbvalsmenyn kan du direkt skapa ett nytt brev
och i Forhandsvisning kan du 6ppna nagon av de

senaste bilderna.

Uppgift: Dock

Se till att fonstren fran foregdende uppgift dr dppna.

Ta reda pd vilka program som du har tillgéng till via Dock. Jamfér innehdllet i snabbvalsmenyn
for Finder och DVD-spelare.

Lat fonstren vara dppna till ndsta uppgift.
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2 Komma igdng

ARBETA MED FONSTER

Nér du arbetar i OS X visas det mesta i fonster. De flesta fonster innehaller ett antal
standardelement, sdsom fonsterknapparna som du anvander for att stanga eller
minimera fonstret, ett verktygsfalt med vanliga kommandon samt en namnlist med
fonstrets namn. Hogst upp pa skrivbordet finns menyraden som hor till det aktiva
fonstret.

Fonsterknappar I‘I'lenyrad Verktygsfalt Namnlist

T B=os(E]l2] G

Oppna flera fonster

[ vissa program gér det bara att ha ett fonster 6ppet, till exempel
Kalender och iTunes. I andra program kan du daremot dppna Nyt Finder-fanster
flera fonster, till exempel i Finder, Safari och Meddelanden. Om :jksf“"‘" FIED
programmet redan dr startat kan du 6ppna ytterligare ett fonster | E—_
via snabbvalsmenyn. Héll ner Kontroll-tangenten och klicka pa Anslut til server.
symbolen, eller peka pa symbolen och hall musknappen ner- e
tryckt for att visa menyn. Vilj sedan Nytt fonster pa menyn.

il Alla mina filer

Nir du har tva eller flera fonster 6ppna fér samma program kan
du hantera dem oberoende av varandra. Ndr du dppnar fonstren
laggs de lite omlott sa att du ser samtliga fonster. I bilden nedan
finns det fyra fonster 6ppna i Finder. For att véxla till ett annat
fonster klickar du pé det.

B Alla mina filer

] Dokument
1 (4 &l Bilder
FFANene [#8 Program
”—; e [ BRI (Q
| |
FAVORITER % p— _— e
B = ) o : g =)
[ | = Alla mina filer q == fm) o u
| { 4% AirDrop E ] == =~
J ' Anslutning till Anteckningar App Store Automator Bildinsamlin
| j Skrivbord flarrskrivbord
{ =
I | [ Dokument oxp gt " 4
; o Himtade filer _:_ O“‘ m 3
Fi Filmer A4 \E‘/ h : -
E} Dashboard DVD-spelare FaceTime Forhandsvisning Game Centd
“ J7 Musik
I ﬂ Bilder
ENHETER \ﬁ/ d
|&) BOOTCAMP 3 '/‘ =
GarageBand iDVD iMovie iPhoto Tunes
-
‘ =0 g \
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9 Bilder, filmer och musik
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SPARA BILDER

Nir du ska spara bilder och foton i datorn kan du med fordel anvinda mappen
Bilder. Dina bilder kan du importera frdn en digitalkamera eller mobilkamera. Du
kanske dven far bilder via e-post som du vill spara pé din egen harddisk, eller hittar
négon bild pé Internet som du vill spara for eget bruk.

Om du har manga foton/bilder kan det vara en god idé att skapa undermappar och
sortera bilderna efter typ av bild eller efter olika fototillfillen. Tank pa att ge mapp-

arna lampliga namn sé att det blir ldtt att hitta bland dina bilder.

Hur du sparar filer som har bifogats i e-post beskrivs i kapitlet E-post pa sidan 104.

Spara bilder frén Internet

Om du hittar en bild pa en webb-
sida kan du spara den pa din
dator.

Kontroll-klicka pa bilden och
vélj Spara bild till ’Himtade
filer” pa snabbvalsmenyn s&
sparas bilden direkt i mappen
Hémtade filer.

Viljer du i stéllet Spara bild som
kan du vilja var bilden ska sparas
samt ge den ett annat filnamn.

Oppna link i nytt fénster
Oppna lank i ny flik

Spara ldnkad fil till "Hamtade filer”
Spara linkad fil som...

Ligg till lank i Bokmarken...

Ligg till lank i laslistan

Kopiera lank
Oppna bild i nytt fonster
Oppna bild i ny flik

Spara bild till "Hémtade filer”
Spara bild som...
Ligg till bild i iPhoto-biblioteket
Anvind bild som skrivbordsbild

Kopiera bildadress
Kopiera bild

Bilder som du hamtar fran Internet far bara anvandas for eget bruk, om det inte uttryck-
ligen stdr ndgot annat pd webbsidan ddr du hamtar bilden. Allt material pd Internet skyddas
av upphovsréttslagen, 1ds mer i avsnittet Upphovsritt pa sidan 202.
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9 Bilder, filmer och musik

FORHANDSVISNING

Nér du ska titta pa dina bilder kan du anvdnda programmet Forhands- wa
visning som ingdr i OS X. Du kan starta Férhandsvisning via exempel- Gz
vis Launchpad eller Program i Finder. Férhandsvisning

Foérhandsvisning anvands dven fér pdf-dokument, vilket beskrivs ldngre fram i kapitlet.

Oppna bilder

Nir du dubbelklickar pé en bild i Finder 6ppnas den som standard i programmet
Forhandsvisning. Med hjilp av verktygen till vanster i fonstret kan du vélja ett annat
visningsldge och zooma in/ut bilden. Du kan dven visa bilden i helskdrmsléget.

Vilj visningslage i
menyn Innehall Visa bilden i helskarmslage
1 — 1

Zooma infut
i bilden

Via Innehall-menyn kan du vilja bland fler visningsalternativ, till exempel att
anpassa bilden till fonstret eller att visa den i verklig storlek.

Grupper av bilder visas vanligt- e oo Allmant
vis i samma fonster, men du kan E g,ﬁj |
vilja att alla bilder ska 6ppnas i e 06 '“""'i""" Sonatrer

ett OCh samma fénster, eller att Nir du dppnar en fil: () Oppna alla filer i ett fénster
. . . . (#) Oppna grupper av filer i samma fonster
de alltid ska oppnas 1 e€gna fon- (_)Oppna varje fil | ett eget fénster

ster. Oppna menyn Forhands-
visning och vilj Instillningar.
P4 panelen Allmint kan du
bestimma hur filer ska 6ppnas.

Fonsterbakgrund: IEI
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9 Bilder, filmer och musik

Oppna flera bilder

Du kan 6ppna flera bilder samtidigt genom att markera dem i Finder-fonstret
(hall ner Kommando-tangenten nar du klickar pa dem). Klicka sedan pa knappen
Atgirder i verktygsfiltet och vilj Oppna.

Via knappen Menyn Innehall kan du valja hur bilderna -

ska visas. Har visas miniatyrer i sidoféltet till vinster, , ;’;:;;:::"-hi"

klicka pa en miniatyr for att visa den bilden. Du kan dven LTT:TV“:ZTE:’:";:?M .
bladdra mellan bilderna med hjilp av piltangenterna eller Kontaktkarta '
genom att svepa dt nagot hall. Kontinuerlgrlning

(- NsR:) & Torp.tif (5 dokument, 5 sidor totalt) :Lhaéis dig .
A |Q —

Motljus.tif

Ruin.jpg

=1

Torp.tif

Har har vi valt att visa
bilderna som Kontaktkarta.

Motljus.tif Ruin.jpg Vatten.tif Olandstok.tif

Visa bilder som bildspel

Oppnar du bilderna i ett och samma fonster kan du visa dem som ett bildspel.
Oppna Innehéll-menyn och vilj Bildspel. Bilderna vixlas automatiskt, men du kan
anvinda kontrollerna lingst ner for att bladdra till nasta/foregdende bild, och for att
pausa/starta eller avsluta bildspelet.

Kontrollerna doljs efter en
liten stund, flytta p musen
for att visa dem igen.
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9 Bilder, filmer och musik

Uppgift: Visa bilder

Markera fem bilder i Finder och dppna dem i Férhandsvisning. Bladdra mellan bilderna och
visa dem sedan som ett bildspel.

IMPORTERA BILDER

Om du har foton pé en digitalkamera eller en mobilkamera kan du importera dessa
med hjélp av Férhandsvisning, Bildinsamling eller iPhoto. Har tittar vi pa hur du
gor via programmet Forhandsvisning:

| Starta Férhandsvisning och anslut en digital- JCET RedigeraInnehall G
. . . Ny fran urklipp N
kamera eller en mobiltelefon till din dator. Starta oppna. %0
Oppna senaste
enheten. ppna senast -
Stang fonster ®W
2 Oppna Arkiv-menyn och vilj Importera fran. 5
3 0 #S
3 Dukan vixla mellan att visa bilderna som minia- N
tyrer eller som en lista med detaljerad informa- v .
tion med hjélp av knapparna langst ner till vanster | angessenora.
1 fA Importera fran Evas iPhone...
1 fOnStret. Importera fran skanner J
Ta skdrmavbild >
4 Markera de bilder du vill importera och klicka pa - wr

Importera (markera flera bilder genom att halla
ner Skift eller Kommando nir du klickar pa bilderna),

eller klicka pa Importera alla for att importera alla bilder fran enheten.

i =

IMG_0355.PG
IMG_0357JPG 3 okt 2012 13:09:41 4,1 MB f24 8 SRGB 3264
LL' IMG_0358JPG 3 okt 2012 13:09:59 3,1 MB 2,4 8 SRGB 3264
IMG_0358JPG 3okt 2012 13:10:13 4MB fr24a 8 SRGB 3264
§ IMG_0360JPG 3 okt 2012 13:10:35 3 ME fr24 8 SRGB 3264
= == [ Importera Importera alla ]
60 objekt | —(
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MAC FOR ALLA

Mac for alla ar en bok for dig som snabbt vill lara dig att hantera
din Mac. Boken ar anpassad for OS X Mountain Lion. Vi bérjar med
att titta pa skrivbordet, hur du hanterar fonster och hur du startar
program via Finder, Dock och Launchpad. | boken kommer du att
fa bekanta dig med Safari som ar Apples standardwebblasare. Du
kommer ocksa att fa lara dig hur du anvander Finder for att hantera
mappar och filer samt hur du med hjalp av sdkfunktionen Spotlight
|attare hittar ratt objekt.

| boken beskriver vi hur du anvander de olika programmen Mail,
Kontakter och Kalender. Vi gar dessutom igenom hur du importerar,
dppnar och visar bilder i Férhandsvisning samt hur du lyssnar pa
och kdper musik via iTunes. | OS X kan du &ndra utseende pad grans-
snittet samt anpassa datorn efter ditt satt att arbeta. Detta kommer
du ocksa att fa lara dig tillsammans med nagra viktiga saker att
tanka pa vad galler sdkerheten pd datorn.

Slutligen tittar vi pa hur du kan synkronisera information mellan dina
olika Apple-enheter, till exempel mellan din Mac och din iPhone, samt
hur du anvander molntjansten iCloud.

978-91-72
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