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I boken har vi använt svensk version av Windows 7 och Photoshop Elements 10. 
Om du använder andra versioner kan det se lite annorlunda ut hos dig. Har du 
installerat programmet på Mac skiljer det bland annat vid filhantering och tang-
entkombinationer. 

Till boken medföljer ett antal övningsfiler som du hämtar från vår webbplats 
www.docendo.se:

1. Starta webbläsaren, skriv www.docendo.se i adressfältet och tryck på Retur.

2. Skriv artikelnumret, 4028, i sökrutan och klicka på Sök.

3. Klicka på titeln Photoshop Elements 10 Fördjupning.

4. Klicka på filen 4028.zip högst upp på sidan.

5. Klicka på Spara för att spara filen på datorn.

6. Välj var du vill spara filen, exempelvis på skrivbordet, och klicka på Spara.

7. När filen har hämtats stänger du dialogrutan och avslutar webbläsaren.

8. Om du har valt att spara filen på skrivbordet visas den som en ikon med 
namnet 4028. Dubbelklicka på ikonen för att packa upp filerna till lämplig 
mapp på din hårddisk.
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3 Filhantering

Du lärde dig en hel del om filhantering i grundboken. Här kommer du få lite 
mer information om sådant som kan vara bra att veta för att bättre arbeta med 
filer i Sorteraren.

Visa bilder från externa enheter
Som du vet kan du visa filer från hårddisken i Sorteraren. Det kan du göra även 
om filerna finns på en extern enhet som till exempel en CD eller usb-minne. 
Detta kan komma till användning bland annat när hårddisken börjar bli full. 

Du väljer Arkiv, Hämta foton och video, Från filer och mappar. I dialogru-
tan som öppnas letar du upp och klickar på den mapp vars innehål du vill visa. 
För att inte bilderna ska kopieras till hårddisken avmarkera Kopiera filer vid 
import. Då markeras automatiskt rutan Generera förhandsvisning vilket är bra 
för då kommer en liten lågupplöst bild visas i Sorteraren även när den externa 
enheten inte är ansluten. Välj de bilder du vill visa och klicka på Hämta media.

När skivan eller usb-minnet sedan tas bort visas de små bilderna i Sorteraren med 
en röd ikon som visar på att de aktuella  
bilderna finns på en extern enhet som för  
tillfället inte är kopplad till datorn.
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Det går dock fortfarande att bearbeta dessa filer till viss del. Du kan tagga dem 
och placera i album, till exempel. När du vill redigera en bild kommer det visas 
en dialogruta med information om var filen finns, vilket kan vara en bra hjälp 
särskilt om du har många olika externa enheter med bilder. När du ansluter  
enheten visas bilden i Redigeraren. 

Övervakade mappar
På datorer med Windows  
kan du välja att övervaka 
mappar så att Sorteraren 
uppdateras med de senast 
tillagda bilderna. Du väljer 
då Arkiv, Övervaka 
mappar och kan i dialog-
rutan som visas välja att ta 
bort eller lägga till mapp 
som ska övervakas.  
(Standardinställningen är 
att operativsystemets bild-
mapp övervakas men den 
kan du ta bort om du vill.) 
Du kan även välja om du 
ska få ett meddelande 
innan en bild läggs till i 
Sorteraren eller om det ska 
göras automatiskt. 

När det läggs till en ny  
bild i en övervakad mapp 
visas ett meddelande om 
du valt det alternativet. 
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3 Filhantering

Smarta taggar
I grundkursen lärde du dig att manuellt ange nyckelordstaggar för olika bilder. 
Du kan också låta Photoshop Elements ange taggar automatiskt. Funktionen 
fungerar olika bra beroende på vad det är för bilder så gå för säkerhets skull 
igenom bilderna och de angivna smarta taggarna efteråt.

Inställning av medieanalys
Om du vill att funktionen ska köras automatiskt till exempel när datorn startar 
väljer du det i dialogrutan Inställningar (Redigera, Inställningar), under  
Medieanalys.

Här kan du också välja vilka filter som ska användas. Du vet nu var inställning-
arna görs men vi rekommenderar att du kör analysen manuellt de gånger du vill 
använda den.

Ange smarta taggar
1. Välj de bilder du vill låta programmet ange smart tagg för.

2. Välj Redigera, Kör automatisk analys. 
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Om du markerat filer som är offline visas följande dialogruta, välj då lämpligt 
alternativ.

Autoanalysen startar och du ser en dialogruta med tidsstapel. 

När analysen är klar visas ett meddelande om det.

3. Klicka på OK.

Det visas en liten lila ikon vid de bilder som 
blev analyserade (om miniatyrbilderna inte är 
för små) och blev markerade med smart tagg.

Dubbelklickar du på en av bilderna ser du vilken tagg den har 
fått i analysen. Det kan var en eller flera, 
se exemplet till höger. 

Ta bort smart tagg
Som sagt, det är inte alltid det fungerar så bra men om det 
inte stämmer är det bara att ta bort en tagg genom 
att högerklicka på den och välja Ta bort den 
smarta taggen [namn].
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Söka efter bilder
När du arbetat ett tag i programmet kan du ha samlat på dig en stor mängd 
bilder. Har du varit väldigt noggrann så har du delat upp alla i mappar, kataloger, 
album och så vidare efter konstens alla regler. Då kanske du hittar precis varenda 
bild du för tillfället vill arbeta med. Men för oss andra kan sökfunktionen vara 
en bra hjälp när vi inte hittar den bild vi behöver. Ett snabbt och enkelt sätt att 
söka på är att skriva in namn eller, om du kommer ihåg, årtal i sökfältet som 
finns ovanför bildvisningsfönstret (under menyfältet). Här kan du skriva in hela 
eller delar av ord, årtal eller en kombination av dessa, se exemplet.

Ett alternativ är att helt enkelt dra nyckelordstaggar till sökfältet för att ange 
sökord.

Det går också att använda menyn  
Sök. Där får du lite mer hjälp i och 
med alla alternativ som ger dig ett 
hum om vad du kan söka på.

Har du en aning om när bilden 
skapades eller på annat sätt hantera-
des så söker du antingen genom att 
ange datumintervall eller så väljer du 
något av alternativen under Efter 
historik.

Kanske är du intresserad av att hitta en viss  
medietyp istället: 
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Eller så är sökning med metadata den väg du vill gå för att hitta objektet. När du 
väljer detta alternativ visas en dialogruta där du anger så noggranna sökkriterier 
som möjligt. Här ser du också att så kallad boolesk sökning används (operatö-
rerna OR och AND används), se följande bild.

Söka efter visuella likheter 
Det går också att söka efter bilder med visuell likhet och då använder Sorteraren 
information i fotot, till exempel färg och form på objektet. Visuell sökning passar 
bra om du snabbt vill söka efter bilder med liknande objekt, färger eller former. 
Det är ett snabbare sätt att identifiera liknande foton för taggning. 

Du kan också skapa ett smart album  
med hjälp av sökresultatet.

Vi gör en sökning så blir det lättare att förstå.

1. Välj Sök, Sökning efter visuell likhet, Sök 
efter visuellt liknande foton och videor.

Nu ändrar sökfältet utseende: 

2. Välj Katten sover genom att klicka på det. Alternativt kan du dra fotot till 
platshållaren i sökfältet.

Sökalternativen du går igenom i detta 
kapitel kan du också välja genom att 
klicka på pilen vid sökfältet.
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En miniatyrbild av fotot visas i platshållaren i sökfältet. 

Samtidigt visas ett reglage där du kan välja hur sökkriterierna form och färg ska 
balanseras för att sökresultatet ska stämma så bra överens som möjligt med fotot 
du valt. 

Procentandelen som visas i varje miniatyrbild i sökresultatet (se exempel i bilden 
längst upp) anger visuell likhet med det foto du använder för sökningen.

3. Klicka på plustecknet i sökfältet för att lägga till  
ett valfritt foto för att göra sökningen snävare. 

4. Pröva olika inställningar för reglaget för att för-
ändra vikten färg/form vid sökning.

Ta bort foto från sökning
För att ta bort ett foto från sökalternativen dubbelklickar du på det i sökfältet.  
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